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(Die Daten wurden von der Schule an die Schiiler/innen ausgegeben)
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TEAMS OFFNEN
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Teams kann heruntergeladen und am PC installiert oder auch online verwendet
werden.

Aufgaben iiber Teams ansehen

Von den Lehrpersonen wurden verschiedene Teams (z.B. 1b Deutsch) erstellt. Uber
diese Teams koénnt ihr eure Haustibungen und Lernaufgaben ansehen und l6sen.
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Du findest Unterrichtsmaterialien unter Dateien/ Kursmaterial.
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Hier kdnnen die Aufgaben getffnet, angesehen und erarbeitet werden.
Spater kénnt ihr die erledigten Aufgaben auf Teams hochladen.

Wenn die Aufgabe mit der Hand ausgefillt oder geschrieben wurden, miissen sie
anschliefend eingescannt oder mit dem Handy fotografiert werden. Den Scan oder das Foto
kannst du anschliefend auf Teams abgeben. Wenn die Aufgabe am Computer erstellt wurde,
kannst du sie einfach nach deiner Bearbeitung in Teams hochladen.

Die erledigten Hausaufgaben kénnen als Word, Jpeg oder PDF Datei in Teams abgegeben
werden. Die Lehrperson wir dich dariiber informieren, welches Dateiformt fiir die Abgabe
der Hauslbung bendtigt wird. Benenne deine Abgabe je nach Fach IMMER so, z.B. fiir
Deutsch "Deutschhausiibung_Datum_Nachname".
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DATEIFORMAT WAHLEN

Aufgabe speichern als Word, PDF ODER JPEG Datei.
In Word kannst du unter Speichern unter ... das Dateiformat auswahlen und die Datei

exportieren.
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Dateien in Teams hochladen

Uber Dateien kannst du Aufgaben (Texte, Bilder oder Videos) hochladen.
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Die von dir erstellte Datei kannst du in den Teams Ordner hineinziehen oder Gber Hochladen
speichern.
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So kannst du die Datei auswahlen hochladen und speichern.
Hochladen anklicken - Datei auswihlen - Offnen

c ® O & htt e = Y In @O ®
888 B Schreibtisch < Q

MlchSOﬁ Teams ESyortier _

Zuletzt benutzt

Teams A\ Programme " O S Besprechung
- [ Schreibtisch
(% Dokumente = Alle Dokumente “/
onowrﬂoads
m iCloud
& iCloud Drive
o
muster :
Q @ Rot -
Orange
Gelb
® Griin
;K ® Blau
® Lila
B Ao Tags .
Medien
' T3 Musik
£33 Fotos
. Abbrechen (TSN
25" Team beitreten oder erstellen 33
cC © @& https://teams.mi com/_#/school/files/Allg ?thread|d=19:d02b913cd47c4b37877a251940be27¢ ¥ IN 0O ®
MicrOSOﬂ R Q = _
Teams Y Allgemein Beitrige Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten =+ " O & Besprechung
+ Neu v T Hochladen v &3 Synchronisieren @ Link kopieren ¥ Herunterladen - = Alle Dokumente
General > Abgabe
Name « Geandert Geandert von
(3] <
@} ~Hausibung.pdf Vor wenigen Sekun...  Sabina Zwickelstorf... <
B
|-
Aligemein
2" Team beitreten oder erstellen (o]

MS_Office_Teams_Leitfaden Sabina Zwickelstorfer BA. BAEd.



CHATTEN UBER TEAMS

Falls du Fragen zur Hausiibung hast, kannst du deinen Lehrer/in Giber den Chat kontaktiert.
Hier kannst du dich auch mit deinen Klassenkameraden (iber Aufgaben austauschen.

Name der Person eingeben und die Unterhaltung starten.
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